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Il Piano annuale delle attività, che contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale e funzionali alle attività di insegnamento è disciplinato 

dall’articolo 28, comma 4, del CCNL 2007, confermato dal Contratto 2016-18 che prevede: 

 
“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla prestazione di insegnamento. 

Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale delle attività e i 

conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attività aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di 

lavoro, è deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è modificato, nel corso 

dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di tale piano è data informazione alle OO.SS. di cui all’art. 7.” 

 
Il Piano annuale delle attività, organizza e calendarizza le seguenti attività: 

 

 fino a n.40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e 

l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle 

istituzioni educative; 

 fino a n.40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Per la partecipazione a tali attività, il Contratto puntualizza 

che gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nell’ambito della programmazione occorrerà 

tener in considerazione gli impegni di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

 svolgimento scrutini ed esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (al di fuori delle predette 40 ore) 

 
Nel corso dell’anno scolastico, il Piano può essere modificato (riguardo sia alle date degli incontri che alle attività medesime) sempre su delibera del Collegio 

dei docenti. 

 
Non programmate nel Piano, sono le attività individuali funzionali all’insegnamento, che attengono 

 
- alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

- alla correzione degli elaborati; 

- ai rapporti individuali con le famiglie. 
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SETTEMBRE 2023 

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA 

    

ACCOGLIENZA 

NUOVI DOCENTI 

1 

CONVOCAZIONE 

UNITARIA DOCENTI 

2 3 

4 

RIUNIONE 

DIPARTIMENTI 

DISCIPLINARI 

INFANZIA 

PRIMARIA E 

PRIMO GRADO 

 
 

COLLEGIO 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO 

ASSEGNAZIONE 

ALUNNI H 

5 

RIUNIONE 

DIPARTIMENTI 

DISCIPLINARI 

PRIMARIA E PRIMO 

GRADO 

 

COLLEGIO DOCENTI 

PER ORDINE 

INFANZIA 

6 

DIPARTIMENTI 

DISCIPLINARI 

INFANZIA PRIMARIA 

E PRIMO GRADO 

 

COLLEGIO DOCENTI 

PER ORDINE 

PRIMARIA 

PRIMO 

GRADO/STRUMENTO 

MUSICALE 

7 

COLLEGIO 

DOCENTI UNITARIO 

 

 

 

INCONTRO EQUIPE, 

CONSIGLI DI CLASSE 

E DOCENTI DI 

SOSTEGNO 

INFANZIA 

8 

INCONTRO EQUIPE, 

CONSIGLI DI 

CLASSE E DOCENTI 

DI SOSTEGNO 

PRIMARIA E PRIMO 

GRADO 

 

SISTEMAZIONE 

PLESSI PER 

ACCOGLIENZA 

INFANZIA 

PRIMARIA 

9 10 

11 

SISTEMAZIONE 

PLESSI PER 

ACCOGLIENZA 

INFANZIA 

PRIMARIA 

12 

ACCOGLIENZA 

CLASSI PRIME 

FOSSE, MARINA E 

SANT’AGATA 

PRIMARIA E PRIMO 

GRADO 

13 14 

INIZIO ATTIVITA’ 

DIDATTICHE 

15 16 17 

18 19 

PRIGRAMMAZIONE 

N.1 

20 

PROGRAMMAZIONE 

INFANZIA PRIMO 

BIMESTRE 

21 

PROGRAMMAZIONE 

PRIMO GRADO 

22 

PROGRAMMAZIONE 

PRIMO GRADO 

23 24 

25 26 

PROGRAMMAZIONE 

N.2 

27 

INFANZIA : 

INCONTRO SCUOLA - 

FAMIGLIA 

28 29 30 1 
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OTTOBRE 2023 

 

LUNEDI 

 

MARTEDI 

 

MERCOLEDI 

 

GIOVEDI 

 

VENERDI 

 

SABATO 

 

DOMENICA 

2 3 

PROGRAMMAZIONE 

N.3 

 

GLO 

4 5 

 
 

GLO 

6 7 8 

9 10 

 

PROGRAMMAZIONE 

N.4 

GLO 

11 12 

 

GLO 

13 

INCONTRO DI 

CONTINUITA’ CLASSI 

PRIME PRIMO GRADO 

14 15 

16 17 

 

PROGRAMMAZIONE 

N.5 

GLO 

18 

 

INCONTRO SCUOLA 

FAMIGLIA PRIMARIA 

19 20 

INCONTRO SCUOLA 

FAMIGLIA PRIMO 

GRADO 

21 22 

23 

 

INCONTRO 

SOSTEGNO 

24 

 

PROGRAMMAZIONE 

N.6 

25 

COLLEGIO 

CONSEGNA 

PROGRAMMAZIONI 

ANNUALI 

INFANZIA/PRIMARIA. 

ASSEMBLEA 

GENITORI. 

ELEZIONE 

RAPPRESENTANTI I 
GRADO. 

26 

ELEZIONI GENITORI 

INFANZIA E 

PRIMARIA. 

 

CONSEGNA 

PROGRAMMAZIONI 

ANNUALE 

PRIMO GRADO 

27 

 

CONSEGNA PEI – PDP 

ALUNNI GIA SEGNALATI 

28 29 

30 31 

PROGRAMMAZIONE 

N.7 
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NOVEMBRE 2023 

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA 

  1 

FESTA 
2 3 4 5 

6 7 

PROGRAMMAZIONE 

N.8 

FINE PRIMO 

BIMESTRE 

CONSIGLI DI 

CLASSE I GRADO 

14.30 IA 

15.15 IB 

16.30 IC 
16.45 ID 

8 

PROGRAMMAZIONE 

INFANZIA SECONDO 

BIMESTRE 

CONSIGLI DI CLASSE 

I GRADO 

14.30 IIA 

15.30 IIB 

16.30 IIC 

9 

SEGNALAZIONE 

ALUNNI BES 

CONSIGLI DI 

CLASSE I GRADO 

14.30 IIIA 

15.30 IIIB 

16.30 IIIC 

10 

 

INTERCLASSE 

11 12 

13 14 

PROGRAMMAZIONE 

N.1 

15 

PRIMA PROVA 

PARALLELA 

16 

PRIMA PROVA 

PARALLELA 

17 

PRIMA PROVA 

PARALLELA 

18 19 

20 21 

PROGRAMMAZIONE 

N.2 

22 23 

CONSEGNA 

NUOVI PDP 

PRIMARIA 
PRIMO GRADO 

24 

 

INTERSEZIONE 

25 26 

27 28 

 

PROGRAMMZIONE 

N.3 

29 30    
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DICEMBRE 2023 

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA 

    1 2 3 

4 5 

INCONTRO DI PLESSO 

PRIMARIA 

6 7 8 

FESTA 

9 10 

11 12 13 14 15 16 17 

INCONTRO  INCONTRO INCONTRO    

SOSTEGNO PROGRAMMAZIONE N.4 SCUOLA SCUOLA    

  FAMIGLIA FAMIGLIA    

  INFANZIA PRIMARIA    

  INCONTRO     

  SCUOLA     

  FAMIGLIA     

  PRIMO     

  GRADO     

  14.30 PRIME     

  16.00     

  SECONDE     

  17.30 TERZE     

18 

7  

19 

 
PROGRAMMAZIONE 

N.5 

 

 

20 

 

21 22 DAL 

23.12.2023 

AL 

07.01.2024 

VACANZE 

DI 
NATALE 
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GENNAIO 2024 

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA 

8 9 

PROGRAMMAZIONE 

N.6 

10 11 12 13 14 

15 16 

PROGRAMMAZIONE 

N.7 

17 18 

GLO 

19 20 21 

22 23 

PROGRAMMAZIONE 

N.8 

FINE SECONDO 

BIMESTRE 

GLO 

24 
PROGRAMMAZIONE 

INFANZIA TERZO 

BIMESTRE 

25 

INTERCLASSE 

26 

INTERSEZIONE 

27 28 

29 30 

PROGRAMMAZIONE 

N.1 (X15 GIORNI) 

GLO 

SCRUTINI I GRADO  

14.30 IA 

15.15 IB 

16.00 IC 

16.45 ID 

17.30 IIA 
18.15 IIB 

31 

SCRUTINI I GRADO 

14.30 IIC 

15.15 IIIA 

16.00 IIIB 

16.45 IIIC 
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FEBBRAIO 2024 

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA 

   1 2 3 4 

INTERCLASSE 

TECNICO 

SCRUTINI 

PRIMARIA 

 

 

SCHEDA DI 

VALUTAZIONE I 

QUADRIMESTRE 

COLLOQUIO 

CON I 

COORDINATORI 

DI CLASSE 

  

5 6 7 8 9 10 11 
 PROGRAMMAZIONE PRIMARIA.     

 N.2 INCONTRO S-F REVISIONE    

  ESITI PROGRAMMAZIONE    

  QUADRIMESTRALE PRIMO GRADO    

12 13 14 15 16 17 18 
  PROGRAMMAZIONE SECONDA PROVA SECONDA   

  N.3 PARALLELA PROVA   

  DIPARTIMENTI  PARALLELA   

  ORIZZONALI E     

  VERTICALI     

  SECONDA PROVA     

  PARALLELA     

19 20 

PROGRAMMAZIONE 

N.4 

21 

INCONTRO 

SOSTEGNO 

22 

INFANZIA : 

INCONTRO S-F 

23 24 25 

26 27 

PROGRAMMAZIONE 

N.5 

28 29    
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MARZO 2024 

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA 

    1 2 3 

4 5 

PROGRAMMAZIONE 

N.6 

INCONTRO SCUOLA 

FAMIGLIA 

14.30 CLASSI PRIME 

16.00 CLASSI 

SECONDE 

17.30 CLASSI TERZE 

6 7 8 9 10 

11 12 

PROGRAMMAZIONE 

N.7 

13 14 

 

COLLEGIO 

15 16 17 

18 19 20 21 22 23 24 
 PROGRAMMAZIONE PROGRAMMAZIONE INTERCLASSE    

 N.8 INFANZIA QUARTO     

 FINE TERZO BIMESTRE     

 BIMESTRE      

25 26 27 28 29 30 31 
 ROGRAMMAZIONE CONSIGLI DI VACANZE    

 N.1 CLASSE I GRADO PASQUALI    

 INTERSEZIONE 14.30 IIC     

 CONSIGLI DI CLASSE 

I GRADO 

14.30 IA 
15.15 IB 

15.15 IIIA 

16.00 IIIB 

16.45 IIIC 

    

 16.00 IC      

 16.45 ID      

 17.30 IIA      

 18.15 IIB      
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APRILE 2024 

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA 

1 2 3 

PROGRAMMAZIONE 

N.2 

4 5 6 7 

8 9 10 11 12 13 14 

15 16 17 

TERZA PROVA 

PARALLELA 

18 

CDC TERZE I 

GRADO 

TERZA PROVA 
PARALLELA 

19 

TERZA PROVA 

PARALLELA 

20 21 

22 23 

PROGRAMMAZIONE 

N.3 

24 

INCONTRO SCUOLA 

FAMIGLIA 

PRIMARIA 

25 

FESTA 

26 27 28 

29 
INCONTRO 

SCUOLA – 

FAMIGLIA 
PRIMO GRADO 

30 
INCONTRO 

SCUOLA 

FAMIGLIA 
INFANZIA 
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MAGGIO 2024 

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA 

  1 

FESTA 
2 

SANTO 

PATRONO 

3 4 5 

6 7 

PROGRAMMAZIONE N.4 

CONSIGLI DI CLASSE I 

GRADO 

14.30 IA 

15.15 IB 

16.00 IC 

16.45 ID 

17.30 IIA 

17.45 IIB 

8 

DIPARTIMENTI 

CONSIGLI DI 

CLASSE I 

GRADO 

14.30 IIC 

15.15 IIIA 

16.00 IIIB 

16.45 IIIC 

9 

DIPARTIMENTI 

GLO 

10 

DIPARTIMENTI 

11 12 

13 14 

PROGRAMMAZIONE N.5 

 

 

15 

INTERCLASSE 

(libri di testo) 

16 

 

 

17 18 19 

20 21 

PROGRAMMAZIONE N.6 

 

 

22 

COLLEGIO 

DOCENTI 

23 

INTERSEZIONE 

24 25 26 

27 28 

PROGRAMMAZIONE 

N.7 

29 30 31   
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GIUGNO 2024 

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI SABATO DOMENICA 

     1 2 

FESTA 

3 4 

PROGRAMMAZIONE 

N.8 

FINE QUARTO 

BIMESTRE 

5 6 7 

CHIUSURA 

ATTIVITA’ 
SCRUTINI 

PRIMO GRADO 
14.00 IIIA 

15.00 IIIB 

16.00 IIIC 

8 
SCRUTINI PRIMO 

GRADO 

8.00 IA 

8.45 IB 

9.30 IC 

10.15 ID 

11.00 IIA 

11.45 IIB 
12.30 IIC 

9 

     14.30SEDUTA  

     PRELIMINARE  

     ESAME PRIMO  

     CICLO  

10 

SCRUTINI 

PRIMARIA 

11 

SCRUTINI 

PRIMARIA 

12 

COLLEGIO 

ORDINE 

PRIMARIA 

13 

COLLEGIO 

ORDINE 

INFANZIA 

14 

COLLEGIO 

ORDINE PRIMO 

GRADO 

15 16 

I PROVA 

SCRITTA 

ESAME I 

GRADO 

II PROVA SCRITTA 

ESAME I GRADO 

 

III PROVA 

SCRITTA 

ESAME I 

GRADO 

 

CORREZIONE 

PROVE 

 

ORALI I GRADO 

 

ORALI I GRADO 

 



 

17 

GRUPPI DI 

LAVORO 

CSIC18871008 - A911 

GRUPPI DI LAVORO 

 
 

ORALI I GRADO 

RATIFICA FINALE 

32A - I. C19. "I. Gentili" 

GRUPPI DI 

LAVORO 

C.F. 8602001070787 Pr 

GRUPPI DI 

LAVORO 

ot. - 000221263 - 09/09 

GRUPPI DI 

LAVORO 

/2023 - I2.92 - U 23 

24 25 26 27 28 

COLLEGIO 

DOCENTI 

29 30 

 

 

 

 

 

 

 

 
GIULIANA 
CICERO 
09.09.2023 
14:10:08 
GMT+01:00 

Il Dirigente Scolastico 

Giuliana Cicero 


