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CIRCOLARE N.1/23-24

Al personale docente e ATA
in servizio nrlla Scuola dal 01/09/2023

Al sito web istituzionale

Oggetto: presa di servizio personale docente e ATA a.s.2023/24

Al fine di agevolare le pratiche di segreteria e snellire i processi amministrativi, il personale docente
e ATA individuato come destinatario di una proposta di contratto a tempo determinato o neo-
immesso in ruolo, che prendera servizio dal 1° Settembre 2023, dovra compilare il documenti
allegati, modulo “Assunzione in servizio” e modulo “Dichiarazione sostitutiva” e insieme al
file contenente copia della carta di identita e il file contenente copia del Codice fiscale o della
tessera sanitaria; dovra inviarli all’indirizzo email istituzionale csic871008@istruzione.it
entro il 31 agosto 2023 alle ore 12.00.

In sintesi, la email da inviare entro il 31 agosto 2023 dovra avere assolutamente come oggetto “
DOCUMENTI PRESA DI SERVIZIO — COGNOME E NOME * e dovra congtenere come
allegati:

1. DICHIARAZIONE ASSUNZIONE IN SERVIZIO compilata senza data e firma (verra

firmata il 01/09/2023)

2. DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA compilata

3. MODELLO FONDO ESPERO

4. COPIA DEL DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO

5. COPIA DEL CODICE FISCALE O DELLA TESSERA SANITARIA.

Venerdi 01 settembre 2023 il personale docente e ATA interessato formalizzera la presa di

servizio secondo i seguenti orari:

dalle ore 8.00 il personale docente
dalle ore 8.45 il personale ATA

recandosi presso gli uffici di segreteria della Scuola.
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